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Методика визначення результатів цільового внутрішнього аудиту 

навчально-методичної роботи циклових комісій Коледжу НФаУ містить перелік 

питань, що підлягають внутрішньому аудиту, шкалу оцінювання та розрахунок 

показника якості навчально-методичної роботи циклової комісії. 

Призначено для голів циклових комісій, членів робочої групи.  
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таблиця 1 

Питання, що підлягають внутрішньому аудиту  

навчально-методичної роботи педагогічних працівників  

циклової комісії Коледжу НФаУ 

 

№ 

з/п 

Питання з дотримання вимог у діяльності циклової 

комісії 

Результати аудиту 

так ні нв нп 

1. Освітня діяльність циклової комісії (обов’язкова наявність всіх елементів) 

1.1 Склад циклової комісії та картки педагогічного 

навантаження педагогічних працівників на навчальний 

рік 

    

1.2 Наявний план роботиЦК на навчальний рік     

1.3 Наявні Індивідуальні плани педагогічних працівників ЦК     

1.4 Наявний план роботи наставника      

1.5 Наявні Графік та Журнал взаємовідвідування      

1.6 Наявний Графік відпрацювань пропущених занять 

здобувачами вищої освіти  

    

1.7 Наявний звіт про роботу ЦК(за семестр)     

1.8 Наявний звіт про роботу ЦК(за навчальний рік)     

1.9 Наявність портфоліо ЦК     

1.10 Наявність портфоліо педагогічних працівників     

1.11 Наявні план та протоколи засідань ЦК     

1.12 Наявний та оформлений Журнал ТБ і БЖД     

1.13 Наявний та оформлений Журнал протипожежної безпеки     

1.14 Наявний графік відкритих занять педагогічних 

працівників 

    

2. Навчально-методичні комплекси дисциплін (* - перевіряються у разі потреби) 

2.1 НМКД сформовані для усіх навчальних дисциплін, що 

закріплені за ЦК 

    

2.2 Документи в НМКД оформлені відповідно до Положення 

про НКМД у Коледжі НФаУ 

    

2.3 Наявні типові (примірні, навчальні) програми  для всіх 

навчальних дисциплін 

    

2.4 Наявні робочі програми для всіх навчальних дисциплін      

2.5* Наявна робоча програма практики (наскрізна програма 

практик) 

    

2.6* Наявні освітні (освітньо-професійні) програми 

спеціальностей (для випускових комісій) 

    

2.7* Наявна освітня програма профільної середньої освіти для 

підготовки молодших спеціалістів на основі базової 

загальної середньої освіти 

    

2.8 Наявний перелік навчально-методичного оснащення       

2.9 Наявний конспект лекцій з навчальної дисципліни     

2.10 Наявні методичні картки лекцій     

2.11 Наявні мультимедійні презентації лекцій      

2.12 Наявний інструктивно-методичний матеріал до 

лабораторних занять  

    

2.13 Наявні методичні картки лабораторних занять     

2.14 Наявний методичний матеріал до практичних занять      

2.15 Наявні методичні картки практичних занять     

2.16 Наявний методичний матеріал до семінарських занять      

2.17 Наявні методичні картки семінарських занять     



2.18 Наявні критерії оцінювання знань і вмінь здобувачів 

вищої освіти з навчальної дисципліни 

    

2.19 Наявний перелік компетентностей     

2.20 Наявні методичні рекомендації до самостійної роботи 

здобувачів вищої освіти з навчальної дисципліни 

    

2.21* Наявні теми курсових/ дипломних робіт (проектів)     

2.22* Наявні завдання та методичні рекомендації до виконання 

курсових проектів 

    

2.23* Наявні завдання та методичні рекомендації до виконання 

дипломних проектів 

    

2.24 Наявний пакет засобів діагностики навчальних досягнень 

здобувачів вищої освіти для вхідного контролю знань 

    

2.25 Наявний пакет засобів діагностики навчальних досягнень 

здобувачів вищої освіти для поточного контролю знань 

    

2.26 Наявний пакет засобів діагностики навчальних досягнень 

здобувачів вищої освіти для модульного контролю знань 

    

2.27* Наявний пакет білетів комплексної контрольної роботи 

(білети, еталони відповідей, критерії оцінювання) 

    

2.28* Наявний пакет білетів директорської контрольної роботи 

(білети, еталони відповідей, критерії оцінювання)  

    

2.29 Наявний пакет білетів для підсумкового модульного 

контролю (білети, еталони відповідей, критерії 

оцінювання)  

    

2.30* Наявний пакет білетів для семестрового екзамену 

(білети, еталони відповідей, критерії оцінювання) 

    

2.31* Наявний пакет екзаменаційних білетів та критерії 

оцінювання для атестації випускників (білети, еталони 

відповідей, критерії оцінювання 

    

2.32* Наявні робочі журнали (зошити) для навчальних занять 

(лекцій, практичних,(лабораторних, семінарських) 

    

2.33* Наявні робочі журнали-звіти (щоденники) з практики     

3. Контрольні екземпляри навчальних та навчально-методичних видань ЦК 

(обов’язкова наявність всіх елементів) 

3.1 Наявні контрольні екземпляри навчальних та навчально-

методичних видань  педагогічних працівників ЦК 

    

4. Наочні стенди освітньої діяльності ЦК в кабінетах і лабораторіях 

(обов’язкова наявність всіх елементів) 

4.1 Наявні на стенді тематичні плани навчальних занять за 

усіма навчальними дисциплінами ЦК 

    

4.2 Наявні на стенді графіки консультацій та відпрацювань 

пропущених занять 

    

4.3 Наявні на стенді критерії оцінювання знань з дисципліни     

4.4 Наявний на стенді перелік питань для ПМК     

4.5 Наявний на стенді перелік питань для самостійної роботи      

5. Підвищення кваліфікації педагогічних працівників ЦК 

                                      (обов’язкова наявність всіх елементів) 

5.1 Наявний графік підвищення кваліфікації       

5.2 Наявні матеріали (звіти) про підвищення кваліфікації      

 

Примітка: 

Так – так, виконано, дотримано, відповідає, присутнє. 

Ні – ні, не виконано, не дотримано, не відповідає, відсутнє. 

НВ – не вимагається від ЦК, що перевіряється. 



НП – не перевірялося у ЦК 

 

 

таблиця 2 

Шкала оцінювання  

навчально-методичної роботи циклової комісії (ЦК) 

 

Обґрунтування 

Критерії оцінювання 

Обсяг 

виконаної 

роботи з 

комплектації 

% 

Рівень 

відповід

ності 

вимогам 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені правильно. 

Наявні усі правильно оформлені складові НКМД:  

 для ОКР «молодший спеціаліст»,  

 для першого (бакалаврського) рівня вищої 

освіти; 

 для денної і заочної форм навчання;  

 для всіх діючих освітніх програм 

100 

в
и

со
к
и

й
 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені з дуже незначною кількістю 

помилок 

Наявні усі правильно оформлені складові НКМД:  

 для ОКР «молодший спеціаліст»,  

 для першого (бакалаврського) рівня вищої 

освіти; 

 для денної і заочної форм навчання;  

 для всіх діючих освітніх програм,  

але наявні незначні зауваження стосовно 

естетичного оформлення 

90 

д
о
ст

ат
н

ьо
 в

и
со

к
и

й
 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені з незначною кількістю 

помилок 

Наявні усі правильно оформлені складові НКМД:  

 для ОКР «молодший спеціаліст»,  

 для першого (бакалаврського) рівня вищої 

освіти; 

 для денної і заочної форм навчання;  

 для всіх діючих освітніх програм,  

але наявні значні зауваження стосовно 

естетичного оформлення 

80 

д
о
ст

ат
н

ій
 



Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені з помилками, які не є 

критичними 

Наявні усі правильно оформлені складові НКМД:  

 для ОКР «молодший спеціаліст»,  

 для першого (бакалаврського) рівня вищої 

освіти; 

 для денної і заочної форм навчання;  

 для всіх діючих освітніх програм,  

але наявні незначні зауваження стосовно 

змісту НКМД 

70 

д
о
ст

ат
н

ій
 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені у цілому правильно, але зі 

значною кількістю суттєвих помилок і у неповному 

обсязі 

60 

н
ед

о
ст

ат
н

ій
 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

задовольняє мінімальні критерії 
50 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені лише частково 
40 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК 

розроблені та оформлені у незначному відсотку від 

загальної кількості, що є недостатнім для здійснення 

якісної освітньої діяльності 

30 

н
еп

р
и

п
у

ст
и

м
и

й
 

20 

10 

Питання з дотримання вимог у діяльності ЦК не 

розроблені та не оформлені згідно з вимогами 

взагалі 

0 

 

Розрахунок показника якості навчально-методичної роботи ЦК 

1. Оцінити дотримання вимог у діяльності ЦКза таблицею 1. 

2. За кожний результат аудиту «Так» нарахувати 1 бал. 

3. Підрахувати кількість питань, які перевірялися (max – 55). 

4. Розрахунок показника якості навчально-методичної роботи ЦК за 

формулою: 

ПЯ = 
кількість отриманих балів

кількість питань,які перевірялися
× 100%, де 

 

                       ПЯ – показник якості навчально-методичної роботи ЦК. 

 

5. Оцінити рівень відповідності вимогам за таблицею 2. 

6. Зробити висновки про якість навчально-методичної роботи циклової 

комісії. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


