ПЛАН РАБОТЫ УЧЕБНО - МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА
	№
	Содержание работы
	Сроки

выполнения
	Ответственные исполнители

	1.
	Подготовка комплектов учебных планов по специальностям.
	сентябрь
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	2.
	Корректировка учебно - методической документации по новым планам.
	в течение 
года
	Коломиец И.В.



	3.
	Проверка соответствия учебных планов и рабочих программ по дисциплинам приказу на действующие учебные планы и программы.
	сентябрь
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	4.
	Подготовка информационных справок о поступлении руководящих , инструктивных, учебно - методических материалов МОЗУ, МОНУ , ИИТЗО т.п. 
	в течение 

года
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	5.
	Обобщение методических материалов по совершенствованию учебного процесса. 
	в течение 

года
	Момот В.А.

	6.
	Подготовка отчетно - информационных материалов к заседаниям:

- Педагогического совета.
- Методического совета.
- Комиссии внутреннего контроля колледжа.
	согласно плану
	Момот В.А.



	7.
	Организация работы школы преподавателя начинающего течение.
	в течение 

года
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	8.
	Подготовка необходимых материалов к аттестации преподавателей.
	декабрь
май
	Момот В.А.



	9.
	Обеспечение информирования цикловых комиссий по учебно - методическим вопросам и представления цикловыми комиссиями необходимой информации в методический кабинет.
	в течение

 года
	Момот В.О.



	10.
	Организация проведения открытых учебных занятий с последующим их обсуждением.
	в течение

 года
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	11.
	Организация постоянно действующей выставки новинок учебной, педагогически -психологической, методической литературы.
	постоянно
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	12.
	Организация:

- наставничества;
- изучение и распространение передового опыта работы преподавателей .

	в течение 

года
январь
	Момот В.А.

	13.
	Ведение учета учебно– методических разработок, методических указаний  преподавателей
	в течение 

года
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	14.
	Организация выставки учебно - методических комплексов по дисциплинам.
	январь

	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	15.
	Подготовка материалов для участия в городских и областных выставках учебно - методической работы преподавателей.
	согласно плану
	Коломиец И.В.

Момот В.А.

	16.
	Обобщение форм и методов активизации учебной деятельности студентов.
	январь
	Председатели ЦК

	17.
	Обновление базы данных наличия учебной литературы в библиотеке колледжа.
	в течение

 года
	Коломиец И.В.




Контроль за выполнением плана осуществляет заместитель директора по учебной работе О.В. Гейко
