ПЛАН РОБОТИ  НАВЧАЛЬНО - МЕТОДИЧНОГО КАБІНЕТУ
	№
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальні виконавці

	1.
	Підготовка комплектів навчальних планів зі спеціальностей.
	вересень
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	2.
	Корегування  навчально-методичної документації згідно з новими планами
	протягом
року
	Коломієць І.В.



	3.
	Перевірка відповідності навчальних планів  та робочих програм з дисциплін до наказу про діючі навчальні плани та програми.
	вересень
	Коломієць І.В.

Момот В.О

	4.
	Підготовка інформаційних довідок щодо надходження керівних, інструктивних, навчально-методичних матеріалів МОЗ, МОН, ІІТЗО тощо
	протягом
 року
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	5.
	Узагальнення методичних матеріалів по удосконаленню навчального процесу. Поновлення стендів методичної літератури, методичних розробок.
	протягом 
року
	Момот В.О.

	6.
	Підготовка звітньо-інформаційних матеріалів до засідань:

· педагогічної ради;

· методичної ради;

-   комісії внутрішнього контролю коледжу
	Відповідно до планів

роботи
	Момот В.О.



	7.
	Організація роботи школи  викладача- початківця
	Протягом 
року
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	8.
	Підготовка необхідних матеріалів до атестації викладачів.
	Грудень

травень
	Момот В.О.



	9.
	Забезпечення інформування циклових комісій з навчально-методичних питань та подання цикловими комісіями необхідної інформації до методичного кабінету.
	Протягом 
року
	Момот В.О.



	10.
	Організація проведення відкритих навчальних занять з подальшим їх обговоренням.
	Протягом 
року
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	11.
	Організація постійнодіючої виставки новинок навчальної, педагогічно-психологічної, методичної літератури
	постійно
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	12.
	Організація:

· наставництва 

· вивчення і розповсюдження передового досвіду роботи викладачів
	Протягом 
року

січень
	Момот В.О.

	13.
	Ведення обліку  методичних розробок, методичних вказівок, доповідей викладачів.
	Протягом 
року
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	14.
	Організація виставки навчально-методичних комплексів з дисциплін 
	січень


	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	15.
	Підготовка матеріалів для участі в міських та обласних виставках навчально-методичної роботи викладачів 
	Відповідно до плану
	Коломієць І.В.

Момот В.О.

	16.
	Узагальнення форм і методів активізації розумової діяльності студентів.
	Січень
	Голови ЦК

	17.
	Поновлення бази даних наявності навчальної літератури в бібліотеці коледжу.
	Протягом

року.
	Коломієць І.В.




Контроль за виконанням плану здійснює заступник директора з навчальної  роботи О.В.Гейко

